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Este guia o ajudara a planejar um evento

para aumentar a conscientizacao sobre o

Dia Mundial de Combate a Pdlio e a erradicacéo
da doenga. Aqui vocé encontrara recursos para
fazer um evento de sucesso.

Registre seu evento em www.endpolio.org/worldpolioday.

DETERMINE O QUE VOCE QUER FAZER

Considere:

Participar de um evento. Reserve um estande em congresso
ou exposicdo, ou verifique como alugar uma barraca em feira
de rua ou reunifo comunitaria. Tenha diversos voluntarios
para conversar com o publico e distribuir materiais sobre o
Rotary e o Dia Mundial de Combate a Pdlio.

Realizar um evento em sua cidade. Planeje ou patrocine
uma caminhada ou passeio ciclistico com o tema Dia Mundial
de Combate a Pdlio, com elementos que chamem a atengéo das
pessoas para a causa.

Organizar um festival. Um festival de um dia com musica

e artistas, comes e bebes providenciados por restaurantes
locais e estandes de empresas daregido é garantia de publico.
Tenha associados do clube presentes para conversar com os
participantes sobre o que estamos fazendo para acabar com a
paralisia infantil globalmente. Peca para as pessoas deixarem
seus numeros de telefone e e-mails, e entre em contato com
elas posteriormente.
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PROMOVA SEU EVENTO

Para aumentar a conscientizacao sobre o papel
do Rotary na erradicacao da polio:

Faca uma apresentacao na comunidade. Compareca a
um evento ou reunido de outra associacéo ou organizagdo

e facauma apresentagdo sobre o Rotary e o Dia Mundial de
Combate a Pdlio. Distribua folhetos e materiais informativos
sobre associacgdo ao Rotary e como contribuir ao fim da pdlio.
Convide as pessoas para a proxima reunido do seu clube.

Realize um evento em parceria com outra organizacao.
A promocéo cruzada € uma Otima tatica para aumentar

a conscientizagéo publica sobre algum assunto ou causa. &
Organize um evento junto com outra organizagio para dar aos ,/‘ % A ‘.«Q
membros de ambos os grupos a chance de fazerem contato e / — 7o
saberem como se envolver com as atividades um do outro.

Para promover arrecadacao de fundos:

Organize uma feira de artesanato. Convide artesdes locais
para participar e vender seus produtos. Além de pagarem
pelo espago de exposicio, eles podem doar ao seu clube

uma pequena porcentagem das vendas. Convide chefs ou
bartenders para preparar comidas e bebidas, o que atraira
ainda mais pessoas.

Planeje um leilao beneficente. Organize um evento
completo, com bufé, bebidas, entretenimento e um palestrante
conectado as causas rotarias que esteja em posicéo de falar
sobre a importancia do Dia Mundial de Combate a Pdlio.

Para aumentar a arrecadacéo, leiloe itens obtidos de empresas
e parceiros comunitarios, assim como servicos profissionais

dos proéprios associados do clube.

PROMOTING PEACE
& CONFLICT RESOLUTION

i
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Para promover o engajamento comunitario:

Convide palestrantes para o seu evento. Receba
profissionais, lideres comunitarios e representantes de
empresas para falar no seu evento sobre a importancia da
erradicacéo da pdlio ndo apenas para o mundo, como também
para a propria comunidade. Com a presenca destas pessoas,

o seu evento tera maior amplitude e vocé podera conseguir

excelentes parceiros.

" REPARACION DE
‘SILLAS DE RUDAS

)

Organize um painel. Debates neste formato séo ideais para
nos posicionarmos como lideres na tematica apresentada.

Convide representantes de empresas locais, sobreviventes
da podlio, professores universitarios, especialistas da darea

da saude, politicos e rotarianos. Para garantir o sucesso

do seu evento, inclua um segmento interativo para que os
participantes obtenham mais informacgoes, fagam contatos e
conversem com os painelistas.
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ANALISE SEUS RECURSOS

Depois de escolher o tipo de evento que ird realizar, comece a pensar nos recursos necessarios para
executa-lo, como tempo, verbas, materiais e pessoas. Veja a seguir um exemplo de cronograma e lista de
verificagdo para planejar um evento.

Modelo de planejamento

Entre 18 e 12 semanas Definir o evento (tépico, publico, oradores, patrocinadores,
antes do evento promocao, local)

O

Reservar o local que sediara o evento

Formar uma equipe e delegar responsabilidades
Contatar possiveis oradores

Contatar possiveis patrocinadores

o [ o O

Escolher os fornecedores (arte gréfica, impressao de materiais, recursos
audiovisuais, fotégrafo, bufé, etc.)

O

Criar uma lista de distribuicdo para enviar materiais promocionais

O

Fazer um inventario de materiais de marketing existentes para ver o que
falta ser criado

O Criar itens promocionais:
e Pagina de inscricdo ao evento
e Poster para divulgar o evento
e Folheto
o Artes graficas para midias sociais
e Campanha por e-mail
e Videos
e Qutros materiais
¢ |tens para o estande do Rotary (faixas, mesas, brindes, etc.)
¢ Faixas, banners e fotos para o local do evento

Entre 12 e 8 semanas O Enviar convites
antes do evento

O

Comegar a promover o evento

O Entregar convites e materiais promocionais para os palestrantes e
parceiros distribuirem aos seus contatos

O Divulgar o evento em sites externos

O Entregar materiais promocionais e informacoes a formadores de opinido
da sua rede de contatos

Entre 8 e 6 semanas O Enviar lembrete por e-mail
antes do evento

O

Iniciar campanha telefénica com o principal publico alvo

O Continuar distribuindo materiais promocionais




Entre 6 e 4 semanas
antes do evento

Enviar lembrete por e-mail

Obter os materiais e apresentacdes dos palestrantes
Criar a apresentacao dos organizadores do evento
Continuar promovendo o evento

2 semanas antes

O0O|0oO0oo0oan

Enviar lembrete por e-mail

Criar um documento que detalhe o roteiro do evento, com lista de
verificacdo

Criar uma lista para o fotdégrafo do que deve ser registrado

Confirmar a presenca de todos os fornecedores e palestrantes

1 semana antes

Enviar lembrete por e-mail

Ensaiar com os palestrantes

Verificar se ha alguma pendéncia

Preparar panfletos e outros materiais para distribuicdo
Contatar a midia sobre o evento

2 dias antes

O O0oOooOooOo|oOoa0o

Enviar U
da midia

timo lembrete por e-mail e continuar buscando a cobertura

No dia do evento

OoOooan

Pendurar faixas, configurar a area, organizar os materiais, etc.
Verificar se os recursos audiovisuais estdo funcionado corretamente
Receber fornecedores e palestrantes

Designar alguém para recepcionar os representantes da midia e leva-los
para conhecer palestrantes e parceiros

Indicar pessoas de destaque para o fotégrafo
Coletar informacdes dos participantes para contato posterior

Depois do evento

OOoO| OO0

Enviar carta de agradecimento aos palestrantes
Enviar fotos do evento
Agradecer aos participantes pela presenca e incentiva-los a contribuir




POTENCIALIZE OS RESULTADOS

Para maximizar o impacto do seu evento a longo prazo e criar um ambiente propicio para futuras

iniciativas:

Metoy | ISTORY
oAy TODAY

Envie mensagens de agradecimento. Demonstre seu apreco
aos participantes, palestrantes, parceiros e voluntarios.

Mantenha contato. Peca o feedback dos participantes sobre
o evento e envie atualizag¢des periddicas para aqueles que
expressaram interesse por seu evento ou pelo Rotary.

Busque cobertura da midia. Mesmo que ninguém da midia
tenha comparecido ao seu evento, envie fotos e videos do
evento que despertem a atencdo de jornalistas ou dos canais
de midia.

Informe o Rotary sobre o evento. As redes sociais séo
otimos veiculos para ampliar a cobertura do seu evento.
Compartilhe destaques e posts publicados por meios de
comunicacgéo nas suas paginas, adicionando a hashtag
#endpolio em todos os posts. Nds podemos ajuda-lo a
promover o seu evento no mundo todo e até a atrair doagdes.

PROUD
MEMBER

THE WORLD
NEEDS MORE

K0T
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RECURSOS

www.endpolio.org/pt/worldpolioday

Temos varios recursos para seu evento, como:

Kit, Dia Mundial de Combate a Pélio: Recursos para eventos:

— Modelo de press release — Modelo de convite
- Guia - Exemplos de informagdes importantes
— Modelo de carta ao editor - Design para banners
- Posts para midias sociais - Design para distintivos
— Materiais para midias sociais - Cartoes de mesa
- Ete.

Se tiver alguma duvida ou precisar de assisténcia, envie e-mail para polioplus@rotary.org.

Rota ry PT—(716)
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